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Ouverture europeenne et internationale des etablissements du second degre

Mabilité des eleves de college et de lycee en Europe et dans le monde

Annexe 8 : Inscription sur le site Ariane :
méthodologie pour les établissements
scolaires

Deux temps :

1. S’inscrire sur Ariane : créer un compte unique pour |'établissement une seule fois
2. Déclarer chaque voyage scolaire a |'étranger en le rattachant a ce compte.

S'INSCRIRE SUR ARIANE

e -~ Rendez vous sur le site diplomatie.gouv.fr, onglet
E ‘~.: ) Ariane, pour créer le compte utilisateur de votre
établissement.

POUR VOTRE SECURITE, RESTEZ CONNELTES

France spiema! “rene

www.diplomatie.gouv.fr/ariane

Veuillez noter que le compte créé est celui de
I’établissement et sera valable pour I'ensemble des
voyages scolaires organisés par |'établissement.

Pour chaque nouvelle mobilité, connectez-vous sur

Se connecter & Ly

le compte de votre établissement et enregistrez la

prisszond nouvelle destination.

Conformément a la loi n® 78-17 du 6 janvier 1978, relative a I'Informatique, aux Fichiers et aux

Libertés, votre voyage sera automatiquement supprimé de nos fichiers 30 jours aprés votre date de
retour.
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4 étapes pour s’inscrire :

Etape 1

L’établissement scolaire saisit les informations « Identifiant », « Mot de passe » et « Confirmation du
mot de passe ».

Iinscrire : étape LS
j s s sy

Mes données personnelles

Las onsmes marzuas 3'un astérisaua ) aert Stligatoines

Choix de vos données d'authentification

Identifiant* Mot de passe*
L'identifiant dot étre consttué de minimum 8 caractéres Le mot de passe dot étre constiué de minimum 8 caractéres et d'au moins une lettre et un chiffre.
Confirmation du mot de passe*®

Sivous étas un étadlissement scolaire, cochez cette casa 1~

s Le champ « Identifiant » est obligatoire. Veuillez le renseigner.

L'identifiant ainsi que le mot de passe seront les informations essentielles pour vous connecter.

Choisissez-les de fagon pertinente pour I'établissement. Nous vous proposons d’inscrire votre
numéro UAI, Chaque établissement scolaire bénéficie d'un code UAI (ex-RNE) composé de 7 chiffres et d'une
lettre (par exemple 0951099D).

° Le champ « Mot de passe » est obligatoire. Veuillez le renseigner.

A vous de le choisir de fagon pertinente pour I'établissement.

¢ Le champ « Confirmation du mot de passe » est obligatoire. Veuillez le renseigner.

Confirmez votre choix.

Etape 2

Sous ces 3 champs, la question suivante est posée :

Si vous étes un établissement scolaire, cochez cette case. Attention, si vous ne cochez pas cette case,
vous serez dirigé vers la page Ariane pour les voyageurs.

Cochez « Je suis un établissement scolaire ». La section « Mon établissement scolaire » apparait.

Elle est constituée des champs suivants a compléter.

Mon établissement scolaire

Nom établissement* Numéro UAI*
Académie* =
Code postal* Ville*
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Etape 3
Me contacter

Lat a—os marvaas Tus sueriscue o aelipestives

Adresse e-mad” &

Confinnation de I'adresse e.mad™

de tel oo A ytilises pour vous joindre 4 Friranger (en Ci1 Jakrs, vOUS Serel CAN1ACNe 287 emad | ¢Iut feChrel eakemant un SMS en cas Jextréme urjente )
Paysindscatt” | FRAKCE 33 Hurnéro de téiéphoae= 11 |

ATH de (eCeSr ne LEMTIUACATONY 24U Tialere Jen Aftaced
JAys 22 destnanen.

T et 34 Oé ¢ ! ceudiel venfar ugres 2 volte oferateus Cue vIus S4idtel Jurte Cuverture mobie dati e

ol

imite 510 caracteres)

Complétez avec les coordonnées du chef d’établissement ou de son représentant. Le numéro de
téléphone est de préférence le numéro de portable professionnel du chef d’établissement qui sera
prévenu en cas d’urgence. De méme, I'adresse courriel est obligatoire, elle permettra également de
prévenir le titulaire du compte en cas d’alerte dans le pays concerné par le voyage scolaire.

Etape 4

France 3picrmaty  Atsre  Minscrire - Pour confirmer votre inscription
Linscrire : étape 4i4

Pour confirmer votre inscription

Vous allez recevoir un e-mail 3 fadresse que vous avez déclarée. Votre comple sera opérationnel lorsque vous aurez cliqué sur le flen dactivation contenu dans ce message.
» Accusil
» Fiches Ccns-_‘xls aux Vojagaurs

zntens €gaies | Cantact] France Ceicmate | Cortre B Tous drogs réservia - Mnitére des Affarss étrangéres et du Dévebppement intenational
e = — i arsasca. = e _2013

et et

Un courriel sera généré automatiquement par le Centre de crise et de soutien du ministére des
Affaires étrangéres et du Développement international pour confirmer votre inscription.

Il arrivera sur I'adresse mél indiquée a I'étape 3.

Exemple

Bonjour collége X, lycée Y,
Le ministére des Affaires étrangeres et du Développement intemational répond a votre demande d'inscription sur le site ARIANE.

J'active mon compte (avant le JJ/MM/20AA)

(ou recopier ce lien dans votre navigateur intemet :
https:/ipastel.diplomatie.gouv.fr/fildariane/dyn/public/activerCompte/confirmation. htmi?ticket=EV7WBYADFPSDVXZ)

Votre identifiant est le suivant :
Vous étes invité a consulter les Conseils aux voyageurs (www.diplomatie.gouv.fr) avant votre départ a I'étranger.
Le Centre de Crise et de Soutien du ministére des Affaires étrangéres et du Développement intemational
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Une fois le compte activé, le chef d’établissement peut modifier les données a tout moment, en
allant sur « Gérer mon compte ».

DECLARER UN VOYAGE SCOLAIRE (MOBILITES COLLECTIVE ET

INDIVIDUELLE)

1. Sur la page d’accueil, aller a « Gérer mes voyages » et cliquer sur « Ajouter un voyage »

France aciomabe  Arane  Accueil

Accueil

o S
Photo : pkjoa
Gérer mon compte
» Ha2s Zonnses parsennzlizs
» Kz contacter
» Pzrsenn2 A prévenic
» Changsr mon mat 22 passs
» W2 adsinscris
Gérer mes voyages
Alouter un voyage
uantons gates | Contact| France Ciciomans | Centre 22 Crsa et e Scuten Teus drolts réservés - Ministére des Affaires é éres et ¢y Cé

N— S L

2. Enregistrez la destination, précisez les lieux de passage, consultez les fiches « Conseils aux
voyageurs et cochez la case « J'ai pris connaissance des conseils aux voyageurs du
ministére des Affaires étrangéres et du Développement international ».

Frasce sremate  aracs  Details d'un voysge - Destinstion 1
Déclarer un voyage 12

Mon voyage - Destination n°1

Vous [ wois. pour Yage.
[Py —
Destination
Pays® i
73 pour sates L 1 et Leu 2 Les autres.
champs Je la destinstion seroad réntaisses.
Ueu1 =l
Lieu2 =l
Autre
3 sapns iiits étrangd
Ma période de voyage
Du (ymmvasaa)
Au (ymvasza)®

3. Enregistrez la période de voyage
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Mon / mes moyen(s) de transport
- hron

Traa

4. Complétez les moyens de transports en précisant, si vous en disposez, les numéros de vol

ou de train etc.

Numéro de téléephone portable local

Possitd se [earegaer sur pace.
Paysindicatt L. Numéro k.
ous pourrez saisir vos

accomgagnants et ces
prédisions éventuelles.

s =

5. Ce champ est facultatif mais il est important de le compléter si vous possédez un numéro
de téléphone portable local du pays de destination (pas de portable frangais). En cas
d’urgence, ce numéro sera directement contacté par le centre de crise des affaires
étrangeres.

6. Sivous avez plusieurs pays de destination (transit ou plusieurs pays visités, etc), cliquez sur

le bouton « destination 2 » (maximum trois destinations). Si vous n’avez pas d’autre
destination, cliquez sur « finaliser mon voyage ».

Accompagnant(s) adultes
Nom

Prénom

Adresse e-mail

Huméro de téiéphone portable

Ajouter un accompagnant adulte

Charger une liste d’enfants* Parcourir._. | Aucun fichier sélectionné.

Le fichier des enfants doit respecter le modzle ci-dessous.

Enfants du voyage scolaire

Modéle de fichier a télécharger =
=11

7. Cette partie vous permet de déclarer jusqu’a 8 accompagnants adultes et de télécharger un
fichier Excel pour la liste des éleves.

Les accompagnants pourront renseigner leur adresse mél et leur n° de téléphone portable
(joignable a I'étranger). Cela permettra d’envoyer des alertes directement aux
accompagnants du voyage scolaire en plus du titulaire du compte

La liste des éléves doit obligatoirement comporter les éléments suivants : classe, nom et
prénom de I'enfant, date de naissance, lieu de naissance, nom et prénom du représentant
Iégal, adresse et numéro de téléphone du représentant légal. Afin de faciliter la saisie, le
fichier Excel en téléchargement a été congu pour vous permettre de copier-coller une
extraction de la base nationale éléves « siécle ».
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Merci de vous assurer que votre fichier est bien conforme a I'exemple présenté sous forme

de tableau :
NOM DU PROJET
LISTE DES PARTIQPANTS
Date de Nom Prénom
COasse |Nom de famille Prénom |naissance Lieu naissance | Responsable légal 1 responsable légall Adresse cP Commune |Tel portable resp.légall

8. Un premier mail est généré et envoyé a I'établissement scolaire a I'adresse courriel
renseigné dans le compte. La destination, les dates de méme que le numéro UAI, le nom et
I’'académie de I'établissement sont clairement indiqués.

Exemple

De :ne-p. fil-d-ari ip ie.gouv.fr [mailto:ne-pas-r fil-d-ar i atie.gouv.fr]
Envoyé : lundi 23 mai 2016 17:41

A:

Ohiet : ARIANE: Confirmation d'enmgistrement de voyage

Bonjour COLLEGE Academie

Le ministére des Affaires étrangéres et du Développement international confirme avoir requ le 23/05/2016 I'enregistrement de votre voyage :
+ ALLEMAGNE : du03/06/2016 au 13/06/2016

Le Centre de Crise et de Soutien du ministére des Affaires étrangeres et du Développement international vous invite a vous référer :

http://www.diplomatie.gouv.fr/fr/conseils-aux-vovageurs/) avant votre départ et au cours de votre vovage afin de prendre connaissance

« ausite Conseils aux vovageurs
d'éventuelles mises ajour ;

Conformément a la loi n® 78-17 du 6 janvier 1978, relative a I'Informatique, aux Fichiers et aux Libertés, votre voyage sera automatiquement supprimé de nos fichiers 30 jours apreés
votre date de retour.

Le Centre de Crise et de Soutien du ministére des Affaires étrangéres et du Développement international
9. Une copie de ce courriel doit impérativement étre transférée par I'établissement scolaire
aux autorités académiques (DAREIC).

10. Vous recevrez des alertes en cas de besoin si la situation dans le pays le justifie ou si vous
voyagez en zone déconseillée. Pour tout déplacement, il est possible qu’il y ait des zones a
risques, cela ne veut pas dire que I'ensemble du voyage est a risques ou est déconseillé.

Exemple

Bonjour 0000000A collége Jean Moulin, académie de XXYY,

Le ministére des Affaires étrangéres confirme avoir regu le XX/XX/20XX I'enregistrement de votre voyage du JJ/MM/20 au JJ/MM/20 dont
la destination est XXYYZZ.

Ce pays est déconseillé ou posséde des zones déconseillées. Le Centre de Crise du ministére des Affaires étrangéres vous
recommande vivement de :
- prendre connaissance, avant votre départ, de la fiche Conseils aux Voyageurs du pays de votre destination (Conseils aux voyageurs) ;
- ne pas vous rendre dans une zone déconseillée (zone orange) sauf raison impérative (professionnelle ou familiale) ;
- renoncer & vous rendre en zone formellement déconseillée (zone rouge) qui peut présenter un risque élevé pour votre vie ou votre
liberté.

Conformément a Ia loi n°® 78-17 du 6 janvier 1978, relative a I'lnformatique, aux Fichiers et aux Libertés, votre voyage sera
automatiquement supprimé de nos fichiers 30 jours aprés votre date de refour.

Le Centre de Crise du ministére des Affaires étrangéres
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